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1. Uber das Programm

1.1. Kurzbeschreibung

Mit der Ausfillhilfe zur Z&PP Zahnarztestatistik erhalten Sie einfach und schnell die Finanzdaten
der Praxis.

Was verbirgt sich hinter ZaPP?

Das Zahndrzte-Praxis-Panel (ZaPP) wird durch das Zentralinstitut fir die kassenarztliche Versor-
gung in Deutschland (Zi) im Auftrag der Kassenzahnarztlichen Bundesvereinigung (KZBV) durch-
gefihrt. In dieser Erhebung wird die Kosten- und Versorgungsstruktur von niedergelassenen
Zahnarzten untersucht, um damit eine Basis fir die Verhandlungen zwischen den Krankenkas-
sen und den Kassenzahnarztlichen Vereinigungen zu schaffen.

Fiir die Erhebung des Panels werden bundesweit knapp 40.000 Zahnarztpraxen angeschrieben.
Die Teilnahme erfolgt anonym und freiwillig. Ein bestmoglicher Datenschutz wird hierbei sicher-
gestellt. Den Zahnarztpraxen wird vom Zi ein Fragebogen zugeschickt. Unter anderem werden
in diesem Fragebogen die Aufwendungen und Ertrage der Praxis abgefragt. Dieser Teil C des
Fragebogens ist vom Steuerberater auszufiillen.

1.2. Nutzen

Um den Aufwand des Steuerberaters zu minimieren, kann die ADDISON Ausfillhilfe zur Z&aPP-
Zahnarztestatistik genutzt werden. Sie sparen sich miihsames handschriftliches Ausfiillen des
Fragebogens.

Die neue Vorlage basiert, ahnlich wie das ADDISON Monatsreporting, auf Microsoft Excel© und
ist ganz einfach zu bedienen. Auf Knopfdruck erhalten Sie die gewiinschten Daten. Nach Uber-
priifung der Daten und ggf. manuellen Anderungen brauchen Sie diese nur noch ausdrucken
und in den Teil C des Fragebogens einzulegen.

1.3. Voraussetzungen

Lizenz
Branchenkontenrahmen — KR580 - Zahnarzte — Standard

Branchenkontenrahmen — KR581 - Zahnarzte — Standard

Unterstiitzte Kontenrahmen
KR 580 Zahnarzte, 6-stellig auf Basis SKRO3
KR 581 Zahnarzte, 6-stellig auf Basis SKR0O4

Aktuelle BWA-Rahmen
Fir die Nutzung der ZaPP Zahnarztestatistik muss der BWA-Rahmen KR58x - BWA
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Monatsreporting als Kanzleiauswertung in der Zentralakte kopiert werden. Grundlage ist die
Auswertungsdichte H ZaPP ab der Giltigkeit 2019.

Nahere Informationen erhalten Sie im Kap. 1.4. Auswertungen Servicefunktionen.

1.4. Auswertungen Servicefunktionen

Zentralakte

Uber die Zentralakte im Sachgebiet Auswertungsrahmen verwalten Sie im Dokument Auswer-
tungen Servicefunktionen Ihre Auswertungsrahmen.

Auswertungsrahmen anlegen

Um einen Kanzleirahmen zu erzeugen, muss der Standardrahmen der BWA-Rahmen KR50x -
BWA Monatsreporting markiert werden. Mit der Funktion Kopieren (rechte Maustaste) und
Einflgen wird der Standardrahmen in den Kanzleirahmen kopiert. Verwenden Sie bitte die Be-
zeichnung BWA-Rahmen KR58x - BWA Monatsreporting.

Nach dem Kopieren erscheint der neu generierte Kanzleirahmen in der Ansicht.

Aktendeckel Auswertungen Servicefunktionen BWA v X
& Ll X <=9 R Fiter
Typ Giltig ab (Giiltig bis | Bezeichnung Status Ubersetzung
Standard 01.2024 KR58x - B\WA Monatsreporting Gespernt
Standard 01.2022 12.2023 KRS3x - BwA Monatsreporting Gespent
Standard 01.2019 12.2021 KR58x - BwA Monatsreporting Gespent
Standard 01.2018 12.2018 KRS58x - B'wA Monatsreporting Gespent
Standard 01.2017 12.2017 KRS58x - B\w/A Monatsreporting Gespent
Standard 01.2014 12.2014 KR20/81 - BWA Monatsreporting Gespent
Standard 01.2012 12.2013 KRB0/81 - BWA Monatsreporting Gespernt
Standard 01.2007 12.2011 KR20/81 - BWA Monatsreporting Gespent
Standard 01.2016 12.2016 KRS0/81/58x - BwWia Monatsreporting Gespernt
Standard 01.2015 12.2015 KRS0/81/58x - BwWi Monatsreporting Gespernt
Kanzlei 01.2024 KR58x - B\wWA Monatsreporting Gespent/Automnati
12.2023] KR58: - BwA Monatsreporting | Gespert/Automalil |
K.anzlel 01.2019 12.2021 KRS3x - BwA Monatsreporting Gespent/Automat
Kanzlei 01.2018 12.2018 KR53x - BwA Monatsreporting Gespent/Automati
Kanzlei 01.2017 12.2017 KRS58x - Bw/A Monatsreporting Gespent/Automati
Kanzlei 01.2016 12.2016 KR80/81 - BWA Monatsrepoiting Gespent/Automati
Kanzlei 01.2015 12.2015 KRB80/81 - Bwa Monatsrepoiting Gespent/Automati
Kanzlei 01.2014 12.2014 KRB80/81 - Bwa Monatsrepoiting Gespent/Automati
Kanzlei 01202 12.2013 KRS80/81 - BwA Monatsrepoiting Gespent/Automati
Kanzlei 01.2007 12.20171 KRB80/81 - BwWaA Monatsreporting Gespent/Automati

Abgleich Auswertungsrahmen

Ist der Auswertungsrahmen als Kanzleiauswertung bereits vorhanden, ist ein Abgleich unbe-
dingt notwendig!

Die Erweiterungen der Dichte H ZaPP bzw. ab der Giiltigkeit 2023 erhalten Sie, wenn der auto-
matische Abgleich in den Eigenschaften des Auswertungsrahmens der BWA hinterlegt sind.

Ist kein automatischer Abgleich gesetzt, konnen Sie einen Abgleich von Ihrem Kanzleirahmen
zum Standardrahmen durchfihren.

aktendeckel Auswertungen Servicefunktionen BWA

& Ga@ | X o= E @ R Fitter

Tup Giiltig ab Gultig bis Bezeichnung

Standard 01.2024 KRA8x - BwiA Monatsreporting

Standard o 2022 12.2023 KR5Bx - BwiA Monatsreporting
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2. Wie geheich vor?

2.1. Programmaufruf

- Der Aufruf von Z&PP Zahnarztestatistik erfolgt im jeweiligen Mandanten Uber die Jahresakte
im Sachgebiet Finanzbuchhaltung. Die neue Dokumentvorlage kopieren Sie liber die rechte
Maustaste Neu | Dokument.

& Dokumentvorlagen O X
Ll e E (AR T &
Steuern A K Kontennachweis BWA
Schriftverkehr Ko Liquiditat
Kanzleiorganisation K Mandantenmonitor
Qualitatsmanagement K7 Mobile Reports
Transter-/Diucklisten K7 Pragnosevergleich

Bescheinigungs- und Formularwesen k@ Rechnungseingangsbuch

2 Hecgru"gsd""f‘e“ P Sall-/IstAnalyse FiBu)
ammesten K Soll'wWete (FiBu)

= ?i::;;buchhallung (=] Summen- und Saldenliste
USt Voranmeldung @igherbr‘u‘:kungshﬂfe Corona
OP-Buchhaltung \f IUbersicht Buchungsnotizen
Zahlungsverkehr \1‘ Unternehmensprognose
Kosterrechnung re# USHVA Buchungsverprobung
Anlagenbuchhaltung K7 USHVA, Jahrestibersicht
Devisenbuchhaltung Z&PP Zahnarztestatistik
Jahresabschluss ¥ Zinsauswertung
Lohn- & Gehaltsabrechnung ZiF‘P Arztestatistik
e Gharmrn vV =
< > >
oK I Abbrechen Ubemehmen
Auswertungszeitraum

Die Erhebung umfasst 2 Jahre:
B In der Erhebung 2024 werden die Jahre 2022-2023 erhoben.

Sie mochten fir lhren Mandanten die Erhebung 2024 ausfillen. Wechseln Sie dazu in das Jahr
2023 und legen dort das Dokument ZaPP Zahnarztestatistik an.

Dokumenteigenschaften

Durch einen Doppelklick auf die ZaPP Zahnarztestatistik konnen Sie weitere Einstellungen in
den Dokumenteigenschaften vornehmen.

ADDISON Akte |SBS Rewe neo® - o— .
- — Seite 6

Ausfullhilfe zur ZaPP Zahnarztestatistik - —



::& Wolters Kluwer

Wie gehe ich vor?

8 Eigenschaften von BWA *
Allgemein  Dokument |Pnslhu[:hl

Wittschaflsjaht (von - bis} |01 Jan 2023 - 31 Dez 2023 |

Zeitraum Monat: m I Au 1onat

Ausgabewahrung: |ELIF: [Basis ;I

Rahmen | Auswahl | Anzeige | Druck| Vemerk|
Basis

Rahmen |KR5E»< - BWwA Monatsreporting (01.2022-12.2023) _I
At |EWAVor|‘ahlesverg\eich [Querformat] l] J
Dichte  [H. Z&PP ~|

IV Eigenschaften beim Start anzeigen W wie Jahresakte

I temporare Eigenschaften i3 I Abbrechen

Auswertungsmonat

Der Auswertungsmonat ist voreingestellt und lasst sich beliebig verandern.

ZaPP Zahnérztestatistik 6ffnen

Durch die Bestatigung der Dokumenteigenschaften mit OK 6ffnet sich die Excel-Anwendung.

Datenaktualisierung

Die Aktualisierung der Daten erfolgt beim Offnen automatisch.

2.2. Oberflache und Auswahldialog

Die Oberflache fiir die ADDISON Zahnarztestatistik ist Microsoft Excel©. Sie finden im oberen

Bereich die herkémmliche Excel-Meniileiste. Beim Offnen wird automatisch ein Dateiname ge-
neriert und der Auswahldialog gestartet. Ganz unten in der Leiste finden Sie das Register ZaPP
mit den Finanzdaten der Praxis.

Auswahldialog

zapPpP

ADDISON ZaPP Arztestatistik X

Jahr
2023

Mandant
Or. Anke Denticus

- Hinweis
Zur Gberpriifung der Werte kinnen Sie im Register Rechnungswesen unter BWA-Infos das Sehenvorschau
BWA-Zellenschema 564 (Z3PP) aufrufen. Im Register ,Kontennachweis” st sich die

s Were Datenaktuaisierung
Bitte beachten Sie fiir die aktuee Erhebung, dass die Felder C1.1, C17 und C27 - C36 ,Weltere
Finanzdaten” manuellauszufiiien sind. Sxn bearden
Hife

Deckblatt Datenbla| 1

Sie finden im Auswahldialog folgende Funktionen:

ADDISON Akte|SBS Rewe neo® - o—
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Drucken

Uber die Schaltflache Drucken kénnen Sie die Finanzdaten der Praxis ausdrucken.

Seitenvorschau

Die Druckvorschau wird aufbereitet.

Datenaktualisierung

Diese Schaltflache bewirkt, dass die ZaPP Zahnarztestatistik erneut aktualisiert wird.

A Beachten Sie bitte, dass bereits eingetragene manuelle Anderungen durch eine er-
neute Aktualisierung tGberschrieben werden.

Excel Beenden
Uber Excel Beenden wird Microsoft Excel © geschlossen.

Hinweise und Details

Bitte beachten Sie bitte unbedingt fiir eine einheitliche Erhebung die Hinweise und Details im
Auswahldialog:

Details zum "Nicht zugeordneter Bereich"

Nicht im Z&PP verwendete Konten X

Bitte priifen Sie im Datenblatt Zeile 42, ob Konten bebucht worden
sind, die zur freien Verfligung stehen und ob diese Werte zu einem der
Z&PP-Felder hinzuzurechnen sind.

2.3. Finanzdaten der Praxis

Im Register ZaPP finden Sie die Finanzdaten zur Praxis.
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A B C|D| E F G H I/ J K|L M N o P Q R
1 ‘ FINANJ_kDATEN DER PRAXIS Online-Verfahren
2 Bitte erganzen Sie die fehlenden Angaben zu €1.1, C17 und C27 - C35 manuell.
3 Papiergebundenes-
4+ Aufwendungen —Mhren
5 2022 I 2023
6 c1 Aufwendungen fiir Personal, gesamt
7 60.883 73.052
8
Davon: Aufwendungen fiir angestellte Zahnarzte (ohne Vorbereitungs-, Weiterbildungs- und
Entlastungsassistenten und ohne Vertretung)
c11 Bitte geben Sie, in welcher Hohe Aufwendungen fiir angestellte Zahnarzte (ohne Vorbereitungs-, Weiterbildungs- und
q Entiastungsassistenten und ohne Vertretung) in den gesamten Persol jungen aus C1 sind
10 | 0 L o |
11
12 c2 Materialaufwendungen in eigener Praxis und in eigenem Labor
13 16.417 15.208
14
15 Cc3 Aufwendungen fiir Fremdlaboratorien
16 109.590 90.395
17
18 c4 Aufwendungen fiir gemietete Raume (ohne Aufwendungen fiir Heizung, Strom, Gas und Wasser)
19 16.928 11.561
20
21 Cc5 Aufwendungen fiir Heizung, Strom, Gas und Wasser
22 1.004 2.919
23
24 C6 Aufwendungen fiir Versicherungen, Beitrage und Gebiihren (ohne Kfz-Versicherung)
Deckblatt | Z&Pp IDatenblatu\DD Datenl‘vlaﬁ @ ‘

Benotigen Sie weitere Hilfe und Infos, kdnnen Sie sich lber die ZdPP - Homepage
https://zaepp.zi.de und https://zaepp.zi.de/steuerberater.php informieren oder die Hilfe direkt
im ADDISON Programm aufrufen.

Werte nachvollziehen

Sie mochten wissen, wie sich einzelne Werte zusammensetzen? Hilfreich dafir ist das Doku-
ment BWA oder Kontennachweis BWA im Sachgebiet Finanzbuchhaltung. Dort wahlen Sie den
Auswertungsrahmen BWA-Rahmen KR58x - BWA Monatsreporting mit der Dichte H ZaPP, um
die Werte nachzuvollziehen.

e

Aligemein  Dokument | Postbuch ‘
Witschaftsiahe [von - bis): |01, Jan 2023 - 31, Dez 2023 =]
Zeitraum Monat: |Dezember J r
Ausgabewshiung: |E UR [Basis _J

Rahmen IAuswahI} Anzeigel Druckl Vermerk}

Basis
Rahmen |KF!58>< - BwA Monatsreporting (01.2022-12.2023) 4]
At | Bwi Vorjahresvergleich (Querformat) j J
Dichle  [H. Z&PP ~l

¥ Eigenschaften beim Start anzeigen W wie Jahresakte

™ tempordre Eigenschaften (1] 4 I Abbrechen

manuelle Anderungen Sie kdnnen direkt im Z&PP-Excel-Formular Anderungen vorneh-
A men. Allerdings werden manuelle Anderungen bei einer erneu-
ten Datenaktualisierung Gberschrieben. Es empfiehlt sich daher:

B Anderungen direkt im Rechnungswesen vorzunehmen,

ADDISON Akte |SBS Rewe neo® - o— .
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danach zu aktualisieren oder

B wenn keine Umbuchungen gewilinscht sind, erst nach endgiil-

tiger Datenaktualisierung zu andern.

Drucken

Haben Sie die Werte gepriift, kbnnen Sie die Finanzdaten zur Praxis auf zwei alternativen We-
gen Ubermitteln. Die Schaltflache "Online-Verfahren" erzeugt eine CSV-Datei. Die CSV-Datei
konnen Sie in das ZaPP-Prtal laden. Die Zugangsdaten zum Z&PP-Portal erhalten Sie von lhrem

Mandanten.

Die Funktion "Online-Verfahren" ist auch im Auswahldialog unter "CSV-Export" eingebunden.

ADDISON ZaPP Arztestatistik

Mandant Jahr
Dr. Anke Denticus 2023

Hinweis

Zur Uberpriifung der Werte kénnen Sie im Register Rechnungswesen unter BWA-Infos das
BWA-Zeillenschema S64 (Z&PP) aufrufen. Im Register ,Kontennachweis™ lasst sich die
Zusammensetzung der Werte nachvollziehen.

Bitte beachten Sie fiir die aktuelle Erhebung, dass die Felder C1.1, C17 und C27 - C36 ,Weitere
F manuell i sind.

Drucken

CSV-Export

Seitenvorschau

Datenaktualisierung

Excel beenden

Hife

il

Dialog schiieBen

Anonymitat

Da die Erhebung vollstdndig anonym durchgefihrt wird, darf der Ausdruck keinerlei Hinweise

zum Mandanten enthalten. (Ausnahme: Datum und Uhrzeit)

AbschlieRend kénnen Sie den Ausdruck dem Teil C des Fragebogens hinzufiigen.
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Kontakt:

Wolters Kluwer

Tax & Accounting Deutschland GmbH
KammererstralRe 39

71636 Ludwigsburg

+49 (0)7141 914-0 tel

+49 (0)7141 914-92 fax
addison@wolterskluwer.com
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